Ansggningsvejledning
Dette dokument er en vejledning til, hvordan man opretter et projekt pad underveerker.dk

Trin 1: Kom igang
Tryk pa 'Opret projekt'

UNDERVZEZRKER Udforsk projekter - Opretprojekt - Hent hjzelp Logind . Q

En Realdania-kampagna

F& statte til projekter,
der skaber rammer

Under fanen 'Opret projekt' kan du se og laese om processen

Trin 2: Opret bruger/log in
For at oprette et projekt pa underveerker.dk skal du have en bruger
Tryk enten pa 'Login' eller 'Opret bruger'

Er du klar til at oprette dit projekt?

For at oprette et projekt skal du have en brugerprofil.

Opretbruger

P& underveerker bruger vi Realdania Log ind, det er gratis at oprette en bruger og kraever ikke
medlemskab af Realdania

' Har du Realdania Login i forvejen, kan du trykke 'Log in' og skippe naeste trin 1/4

‘MUNDERVARKER

Realdania-kampagne



Trin 3: Opret bruger
Udfyld felterne og opret din bruger

Opret din brugerprofil

Mer du har opretiet dig som bruger kon du opretie et
projekt Pa Undervaarker benytter vi Realdania Login Det
ar gratiz ot oprette en bruger og kreever ikke mediemskab

af Realdania. Opret en bruger her

Kodeord

Kodeord igen

|_| Jag har laest og acceptener Realdanios
persondatapolitik, og jeq occepterer at Realdania
behandler de parsonaplysningern, som jeg afgiver Fa
uddybet Realdanias persondotapolitik

DOpret bruger

Gd tilbage

- —

Nar du har logget ind eller oprettet en bruger lander du pd 'Min side'

Trin 4: Opret projekt
Tryk pa 'Opret nyt projekt'

Minside - Logud . Q

UNDERVZRKER Udforsk projekter « Opretprojekt - Hent hjselp

En Realdania-kampagne

Min side

Her kan du oprette, redigere og slette dine projekter.

Status

Opret nyt projekt

Titel D

' P& 'Min side' har i overblik over jeres ansggning undervejs i processen 2/4
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Trin 5: Udfyld projektoplysninger
Udfyld siderne 1 - 6 med oplysninger om jeres projekt

Min side

UNDERVARKER

En Realdania-kampagne

Udforsk projekter « Opretprojekt -« Hent hjeelp

é\ 3 L 4

J

Titel og idé Ansager Beskrivelse Billeder og video @konomi
Titel og idé Ansgger
Kladde 19% - Gem Kladde 25% - Gem
Skriv, hvad | sager statte til, og hvorfor projektet er en god idé. Denne tekst er den farste, Brug for hjeelp? Her til projektet foreningen bag,

andre ser pa hjemmesiden, og derfor er det vigtigt, at | beskriver idéen kort, Klart og
faengende. Lees typiske spargsmal og svar, og hent guides
og skabeloner il din ansggning,

Henthjmlp )

Du kan ogsé ringe eller skrive til s, hvis du har
brug for at tale med en radgiver.

Vaer opmaerksom pé, at bade foreningens navn, dit navn og e-mail bliver vist p&
hjemmesiden. Telefonnummer vises ikke.

Projektet skal tage afset i en bygning,
aliteter, der kan bygges videre p

t byrum eller anden fysisk struktur, som har
Kontaktperson

Undervaarker statter ikke - social- idraets- ell Fornavn og efternavn *

Projektets titel *

info@ E-mail *
S
Beskrivelse Billeder og video
Kladde 44% - Gemt 13:23 - Gem Kladde 81% - Gemt 13:25 - Gem
Her beskriver du projektets indhold. Vi vil blandt andet gerne vide hvad formélet med Brug for hjalp? Her kan | uploade billeder og eventuelt tilfeje en video, som viser den bygning eller det

projektet er og hvem, der far gavn af det. byrum, | setter fokus pd i projektet.
Laes typiske spargsmal og svar, og hent guides

Billeder og videoen vises p4 hjemmesiden, ndr projektet er oprettet og udgivet.

Det farste billede du uploader bliver det farste billede, som kan ses pa projektets forside.
Upload billeder af stedet, bygningen og gerne ogsé af projektgruppen. Brug gerne billeder
derer levende med mennesker og aktiviteter.

og skabeloner til din ansagning
Hent hjzlp

Du kan ogs# ringe eller skrive tilos, hvis du har
brug for at tale med en radgiver.
atiss? info@undervaerker.dk

Projektbeskrivelse

Hvad er formalet med projektet? *

Vaer opmaerksomn pé, at | dermed giver tilladelse til, at Underveerker og Realdania kan
bruge materialet  eventuel senere kommunikation af projektet og kampagnen. | skal
naturligvis have rettigheder til de foto og video | bruger.

Billeder

Gode billeder er vigtige for at andre kan forsta og begejstres over jeres projekt, Sarg
derfor for, at billederne er i bredformat og eraf god kvalitet.

Hvem gavner projektet og hvordan? *

Sédan udgiver du nar alt er udfyldt og klart.
Nar du har udfyldt alle nadvendige felter, kan

Fkonomi

Kladde 83% - Gemt 13:27 - Gem

Bilag

Kladde 89% - Gemt 13:27 - Gem

Angiv samlet anlssgsbudget inkl moms Brug for hjaelp?

Her skal | uploade et
driftsbudget.

en tidsplan for projektet samt et

Lees typiske spargsmal og svar, og hent guides
og skabeloner til din ansagning.

Hent hjzelp

Du kan 0gs# ringe eller skrive tilos, hvis du har
brug for at tale med en rAdgiver.

Samlet anlasgsbudget inkL moms *
Du kan ikke udgive jeres projekt far du har oploaded bilag i form af anlegsbudget.

driftbudget o finasieringsplan. Hvis ikke du faler dig helt klar, s& opload et forelabigt
bilag. Du kan slette og op!

nyt bilag helt frem til

Onsket stottebelob inkl. moms *
D ke pa

men de er vigtige for at juryen og
Realdania kan bedamme jeres projekt.

Pa siden "Hent hjzlp" kan | ogsa fa rdd om projektekonomien

Har| opndet medfinansiering ? info@undervaerkerdk
® Ja
Nej Projektbudget

Projektbudgettet skalindeholde aktiviteter i projektet, estimerede omkostninger og

Hvis ja, angiv hvor meget nkl. moms projektoudget i alt

Sidan udgiver du naralt erudfyldt og klart
Nar du har udfyldtalle nadvendige felter, kan

du udgive projektet fra "Min side"

Logud .

O

Bilag

Brug for hjeelp?

Lees typiske spargsmal og svar, og hent guides
og skabeloner til din ansagning.

Hent hjzelp

Du kan ogs# ringe eller skrive til o5, hvis du har
brug for at tale med en radgiver.
info@undervaerkerdk

Brug for hjeelp?

Lees typiske spargsmal og svar, og hent guides
og skabeloner il din ansagning.

Hent hjzelp

Du kan ogsé ringe eller skrive til os, hvis du har
brug for at tale med en radgiver.

Sadan udgiver du néralt er udfyldt og Klart
Nar du har udfyldtalle nedvendige felter, kan

Brug for hjeelp?

Laos typiske spergsmél og svar,og hent guides
og skabeloner til din ansogning.

Henthjelp )

Du kan ogs# ringe eller skrive til 0s, hvis du har
brug for at tale med en radgiver.
nfo@undervaerker.dk

‘Sadan udgiver du nér alt er udfyldt og klart
Nar du har udfyldt alle nedvendige felter, kan

Vi anbefaler at tage et godt kig pa fanen 'Hent hjeelp' for at fa gode rad til jeres ansggning

Skab vaertskab
...det er et af jurymedlemmet Mia Majas gode
rad til Underveerkers ansggere. Jo flere, der kan

Giv tomme bygninger nyt liv
..det er et af jurymedlemmet Helle Langers
gode rad Underveerkers ansggere. Lyt med her,

UNDERVARKER

En Realdania-kampagne

F& opbakning fra dit lokalmilje
..det er et af jurymedlemmet Sgren Vesters
gode rad til Underveerkers ansggere. Lyt med
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Trin 5: Feerdiggorelse
Tjek at alle oplysninger er korrekte og tryk 'Gem'

UNDERVARKER Udforsk projekter - Opret projekt -  Hent hjselp Minside - Logud . Q

En Realdania-kampagne

Titel og ide Anseger Beskrivelse Billeder og video @konomi Bilag

Bilag

Kladde 100% - Gemt 13:47 - Gem

Jeres projekt ligger nu klar pa 'Min side'

Trin 6: Udgivelse
Jeres ansggning er nu feerdig pa 'Min side' og klar til at blive udgivet p& underveerker.dk
Tryk pa 'Udgiv'

UNDERVERKER Udforsk projekter + Opretprojekt - Hent hjeelp Minside - Logud . Q

En Realdania-kampagne

Min side

Her kan du oprette, redigere og slette dine projekter.

Titel 1D Status

Projekttitel d4736d89 Kladde Udgiv Slet

Opret nyt projekt

Jeres projekt er nu offentligt pa underveerker.dk

Husk at dele jeres projekt

O, ©, ©, O

Opret bruger og projekt Vis, at der er opbakning til Projektet bedemmes af Modtag statte og radgivning
projektet ved at samle 500 kampagnens jury og ga i gang med at bygge
stemmer her pa

‘ hjemmesiden 4/4
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